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Republica Argentina - Poder Ejecutivo Nacional
2020 - Ao del General Manuel Belgrano

Nota

Numero: NO-2020-36404696-APN-GA#SMN

CIUDAD DE BUENOS AIRES
Viernes 5 de Junio de 2020

Referencia: Convocatoria: Analista de elaboracion de informes meteorol 6gicosy climaticos

A: DCAO (Int Guiraldes 2160,CP1428.Cdad.Univ.P2 Pabellon 1),

Con Copia A:

De mi mayor consideracion:

Por medio de la presente se solicita su colaboracion para difundir la siguiente convocatoria:

El Servicio Meteorol6gico Nacional convoca a sus miembros a participar de la busquedade un (1) Analista de
informacion meteorolégica y climatica para desempefiarse en la gestion administrativa, confeccion de datos y
elaboracion de informacion para la provision de servicios meteorol6gicos y climéticos en el Centro de Informacion
M eteorol dgica.

Sus principales tareas seran:

» Desarrollar la prestacion de servicios a la comunidad asesorando de forma integral y con los medios
comunicacionales disponibles (teléfono, mail, presencial) sobre la provision de informacidn meteorologicay
climética disponible por e Organismo.

» Formular, confeccionar y entregar informes y/o datos meteoroldgicos y climéticos a diferentes organismos
oficiales, empresas privadas y personas particulares empleando toda la informacion disponible en el
Organismo.

» Asesorar administrativamente a investigadores, empresas y publico en general sobre los procedimientos de
suministro de informacién meteorolégicay climaticadel Servicio Meteorol égico Nacional.

» Desarrollar tareas administrativas asociadas con la organizacion y actuacion del Centro de Informacion



Meteorol 4gica.

Administrar y actualizar la base de datos interna del Centro de Informacion Meteorologica, operar planillas
de cllculoy elaborar representaciones gréaficas.

Administrar y organizar lainformacion elaborada en el Centro para usuarios externos e internos.

Mantener actualizada la base de datos de expedientes del Centro de I nformacién Meteorol 6gica.

Desarrollar tareas administrativas propias que hacen a funcionamiento del Centro de Informacion
M eteorol dgica.

Requisitos:

Nivel de Estudios Requerido: preferentemente estudiante de la carrera de Ciencias de la Atmésfera
Profesion/Ocupacion: Observador Meteorol 6gico y/o Inspector M eteorol 6gico
Nivel de ExperienciaLaboral Requerido: 0-3 afios
Procesador de texto, Hoja de Calculo, Presentacién — Base de Datos Access — GDE (Nivel medio)
Buena capacidad de redaccion, excelente atencién al publico. Trabajo en equipo, organizacion, creatividad,
aprendizaje continuo, flexibilidad frente alos cambios.
Inglés (Nivel Intermedio)
Deseable:
o contar con capacitaciones administrativas de indole de servicio al publico con conocimiento en €l area
de las Ciencias Meteorol dgicas.
o manegjo integral de base de datos, conocimiento sobre la normativa de la Ley de Acceso a la
Informacién Pablica.

Jornada laboral: lunesaviernesde 9 a17hs.

Direccion laboral: Av. Dorrego 4019 — Ciudad Auténoma de Buenos Aires

Los interesados deberan enviar un correo electrénico a busquedas@smn.gov.ar adjuntando: CV actualizado.

Por favor colocar en el asunto: Postulacion Analista de informacion meteorologica y climatica.

A través del presente link podran acceder ala convocatoria.

Fecha limite de presentacion de CV: 19/06/2020.

Sin otro particular saluda atte.
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Maria Julia Reartes

Directora

Gerenciade Administracion
Servicio Meteorol égico Nacional
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